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Zatwierdzony:
Uchwala Zarzadu nr 18/2026
Przedsi¢biorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z o.o.
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ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Niniejszy regulamin okresla warunki, zasady i tryb udzielania zamowien sektorowych na
dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, przez Przedsi¢biorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.,
finansowanych przez Uni¢ Europejska w ramach programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie bgdzie mowa o:

1) Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ internetowg
prowadzong przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczong do
zamieszczania zapytan ofertowych, dostepna pod adresem:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug,

3) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegdlnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

4) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ, ktory zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajacym,

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng lub oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow oceny,

6) ofercie czeSciowej — nalezy przez to rozumieé oferte, ktora zgodnie z treScig zapytania
ofertowego przewiduje wykonanie cze$ci zamoéwienia, ktorej zakres zostal okreslony w
zapytaniu ofertowym,

7) pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakoéw pisarskich, ktore mozna odczyta¢ i1 powieli¢, w tym
przekazywanych przy pomocy BK2021,

8) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zaméwien okreslone w art. 15
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz.
UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z pdzn. zm.), oglaszane przez Prezesa Urzgdu Zamowien
Publicznych w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski" oraz zamieszczane na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych,

9) programie — nalezy przez to rozumie¢ program Fundusze Europejskie na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko 2021-2027,

10)robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w
zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem Zamoédwien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkoéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

11) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

12)ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy,
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13) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych,

14)warto$ci szacunkowej zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow 1 uslug, ustalane z nalezyta
starannos$cia,

15)warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza zamowienia lub
postgpowania o udzielenie zaméwienia, wynikajace w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamOwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamodwienia, Kkryteriow oceny ofert,
wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy,

16)wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia,

17)wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ aktualne opracowanie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej pn. ,,Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”,

18) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsi¢biorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.,

19) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowg odptatng zawierang miedzy zamawiajacym a
wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug, przewidziane w projekcie realizowanym
w ramach programu,

20) zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajacego w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 4
pkt 3) ustawy Pzp,

21) zamowieniu udzielanym w czegsciach — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie, ktore mozna
udzieli¢ jednorazowo, ale z przyczyn technicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych
udziela si¢ go w kilku odrebnych postgpowaniach, a takze mozliwe jest ich udzielenie w
r6znych odstgpach czasu,

22)zasadzie konkurencyjno$ci — nalezy przez to rozumie¢ procedur¢ przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, okreslong w wytycznych i1
niniejszym regulaminie.

§2
Niniejszy regulamin stosuje si¢ dla udzielania zaméwien sektorowych, ktorych warto$¢ jest
mniejsza niz progi unijne tj. przy udzielaniu ktérych zamawiajacy nie jest zobowigzany do
stosowania przepisow ustawy Pzp.
Do udzielania zamowien sektorowych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne,
stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien:
1) zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 80.000 zt netto.
2) zamoOwien, o ktorych mowa w Podrozdziale 3.2 Sekcja 3.2.1 pkt 1 wytycznych.

ROZDZIAL 11
ZASADY I TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3
Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow, a takze
do dzialania w sposob przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedurg okreslong w
niniejszym regulaminie (zasada konkurencyjnosci) a takze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w wytycznych.
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Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostgp do informacji dotyczacych danego zamowienia i
zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie
przeprowadzane jest w sposob transparentny.

Zamowienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu 1
wytycznych.

Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia.

Zamawiajacy nie moze wymaga¢ od wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamoOwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu zlozenia przez nich oferty.
Postanowienia regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

§4

Zamawiajacy zobowigzany jest podja¢ odpowiednie srodki, aby skutecznie zapobiegaé

konfliktom intereséw, a takze rozpoznawa¢ i likwidowaé je, gdy powstaja w zwiagzku z

prowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia lub na etapie wykonywania zamdwienia

— by nie dopusci¢ do zaktocenia konkurencji oraz zapewni¢ réwne traktowanie wykonawcow.

Konflikt interesow oznacza kazdg sytuacje¢, w ktérej osoby biorace udzial w przygotowaniu lub

prowadzeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia lub mogace wplynaé na wynik tego

postgpowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny

interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnosci i niezaleznos$ci w

zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamoOwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm. Osoby te sktadaja

o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art.

78 1 art. 78' Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wplywu powigzan osobowych lub

kapitatowych z wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania, polegajacych na:

1) uczestniczeniu w spéltce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisdw prawa),
pelieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronno$ci lub niezalezno$ci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§5
Postepowanie o udzielenie zamdowienia jest jawne.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice¢ przedsi¢biorstwa.
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§6

Post¢gpowanie 0 udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

§7
Trybem udzielenia zamowienia jest zapytanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.
Podstawe wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia stanowi wniosek w sprawie
wszczgcia postgpowania. Wzor wniosku stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§8

Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia, nalezy ustali¢ jego wartos$¢

szacunkowg z nalezytg starannoscia.

Zamawiajacy w pierwsze] kolejnosci dokonuje szacowania warto$ci zaméwienia zgodnie z

przepisami ustawy Pzp, natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$¢ zamoédwienia

ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje obowigzek stosowania

Pzp, ustala warto§¢ zamoéwienia zgodnie z regulaminem.

Zakazuje si¢ w celu uniknigcia stosowania postanowien niniejszego regulaminu:

1) zanizania wartosci szacunkowej zamowienia,

2) podziatu zamowienia skutkujacego zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.

Obliczajac szacunkowag warto$¢ zamowienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos$¢ tacznego

spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamos$¢
przedmiotowa), przy czym tozsamos¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamdowienia przez jednego wykonawce (tozsamos¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykladniag przepisow ustawy Pzp dotyczacych

szacowania wartosci zamowienia.

W przypadku udzielania zamowienia w czgsciach z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych — warto$¢ zamowienia ustala si¢ jako taczng warto$¢

poszczegoOlnych jego czesci. W przypadku, gdy laczna warto$¢ czesci przekracza kwote
okreslong w § 2 ust. 3 pkt 1, zasade konkurencyjnosci stosuje si¢ do udzielenia kazdej czesci
zamédwienia.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane.

- sporzadzone zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Technologii z dnia

20 grudnia 2021 r. w sprawie okreSlenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu

inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych

kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien podobnych, o ktorych mowa w

Podrozdziale 3.2 Sekcja 3.2.1 pkt 2 lit. j) wytycznych, przy ustalaniu wartosci zamoéwienia

uwzglednia si¢ takze wartos¢ tych zamowien.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje si¢ w sposdb udokumentowany - nie wczesniej niz 3

miesigce przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem

zamoOwienia sg dostawy lub ustlugi, oraz nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
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§9
Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisaé w
sposob, ktory mogtby utrudniaé uczciwa konkurencjg.
Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamoOwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodia lub
szczegOlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktow. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sig
stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia w
wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku,
gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych
lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty
jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze
proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spelniaja wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamoéwienia muszg
towarzyszy¢ stowa ,,lub rownowazne”.
Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy zZ
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, dopuszcza si¢ mozliwos¢
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest udostgpnienie
uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamowienia wykonawcy, ktory zobowigzat si¢ do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie
umozliwiajacym przygotowanie i1 ztozenie oferty.
Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i1 kody okreslone we
Wspélnym Stowniku Zamoéwien, o ktdrym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

§10
O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu opisane w zapytaniu ofertowym.
Warunki udzialu w postepowaniu okreslane sa w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji 1 rownego traktowania wykonawcow.
Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania musza by¢ zwigzane z
przedmiotem zamodwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwiaé ocen¢ zdolnosSci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamdéwienia. Zamawiajacy nie moze formutowaé
warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamowienia.
W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcow, zamawiajacy moze
wymaga¢ w szczegdlnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychod, w
tym minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zamoéwienia. Wymagany przez
zamawiajacego minimalny roczny przychod nie powinien przekracza¢ dwukrotnos$ci
szacunkowej warto$ci zamowienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkow.
W odniesieniu do zdolno$ci technicznej lub zawodowej zamawiajacy moze okresli¢ warunki
udzialu w postgpowaniu dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych,
do$wiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce
do realizacji zamdéwienia, umozliwiajace realizacj¢ zamowienia na odpowiednim poziomie
jakosci. W szczeg6lnosci zamawiajagcy moze wymagacé, aby wykonawcy spetniali wymagania
odpowiednich norm zarzadzania jako$cig, w tym w zakresie dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz systemoéw lub norm zarzadzania srodowiskowego, wskazanych
przez zamawiajacego w zapytaniu ofertowym.
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Wykonawca moze, w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym, polega¢ na zdolnos$ciach
technicznych, zawodowych, ekonomicznych lub finansowych innych podmiotoéw, jezeli
wykaze, ze bedzie rzeczywiscie dysponowat tymi zasobami podczas realizacji zamowienia. W
odniesieniu do wyksztatcenia, kwalifikacji lub doswiadczenia wykonawca moze polega¢ na
zasobach podmiotu, ktory zrealizuje zakres zamdOwienia wymagajacy tych zdolnosci.

§11

Kryteria oceny ofert s formulowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji

oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia,

2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposob jednoznaczny i
zrozumiatly,

3) wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajacy wybor
najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub kosztu, moga obejmowac:

1) jakos$¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikow, aspekty spoleczne, $rodowiskowe i
innowacyjne,

2) organizacje, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0s6b wyznaczonych do realizacji
zamoOwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamdwienia,

3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy, a w szczeg6lnosci jego

wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

§12
Kierownik zamawiajgcego moze powota¢ komisj¢ przetargowa skladajaca si¢ z co najmniej
trzech cztonkow.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postgpowan.
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powolywanym
do oceny ofert oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego,
czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.
Sktad komisji, cel powotania oraz powierzone jej czynnosci okresla si¢ w odrgbnym
zarzadzeniu kierownika zamawiajgcego.
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego moze powotac bieglych.

§13
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoOw wniesienia wadium.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 1,5% wartosci zamdwienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych lub udziela zamoéwienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czg$ci. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa w ust. 9 pkt 21 3
oraz ust. 10.
Wadium moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach:
1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub porgczenia, o ktérych mowa w ust. 5 pkt

2-4, wykonawca przekazuje zamawiajacemu oryginal gwarancji lub poreczenia.

Zamawiajgcy zwraca wadium niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystapienia jednej z okolicznosci:

1) uplywu terminu zwigzania ofertg;

2) zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

3) uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia zlozenia wniosku

zwraca wadium wykonawcy:

1) ktory wycofat ofertg przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktorego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postgpowania.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy

rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez ztozenie

gwarantowi lub porgczycielowi o§wiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w

formie gwarancji lub porgczenia, o ktorych mowa w ust. 5 pkt 2-4, wystepuje odpowiednio do

gwaranta lub porgczyciela z zadaniem zaplaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w § 22 ust. 3, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyl wymaganych w zapytaniu ofertowym dokumentow lub
oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej] mowa w § 22 ust. 4 pkt
3, co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako
najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

a) odmowitl podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych w
ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowys;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

ROZDZIAL 111
ZAPYTANIE OFERTOWE

§ 14

Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji mi¢dzy zamawiajacym a wykonawcg oraz
przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomocg BK2021, z
zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Wyjatkowo, mozliwe jest odstagpienie od komunikacji okreslonej w ust. 1, o czym zamawiajacy
informuje wykonawcoé6w w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jezeli:

1) charakter zamowienia wymaga uzycia narzg¢dzi, urzgdzen lub formatow plikow, ktore nie sg

obstugiwane za pomocg BK2021, lub
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2) aplikacje do obstugi formatow plikow, ktore nadaja si¢ do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatow plikow, ktorych nie mozna obstugiwaé za pomocy
zadnych innych aplikacji otwartozrodtowych lub ogolnie dostgpnych, lub sa one objete
licencjg i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajacego, lub

3) zamawiajagcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub probki,
ktérych nie mozna przekaza¢ za posrednictwem BK2021, lub

4) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegolnie wrazliwych, ktorej
nie mozna zagwarantowac¢ w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstapienie od komunikacji okreslonej w ust. 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest

mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajacy okresla w zapytaniu

ofertowym sposob komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wynikajacy z zakresu
odstapienia od komunikacji w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w

BK2021, zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia,

oraz oglasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg

strong. W takim przypadku zamawiajacy okresla w zapytaniu ofertowym sposob komunikacji w

postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Ogtoszenie zapytania ofertowego za pomoca BK2021 lub przestanie zapytania ofertowego

wykonawcom zgodnie z ust. 3 oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) podstawy wykluczenia z postepowania,

3) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o
ile warunki te s3 wymagane przez zamawiajacego,

4) kryteria oceny ofert, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny ofert,

5) termin i sposéb sktadania ofert,

6) termin wykonania zamdowienia,

7) informacj¢ na temat zakazu konfliktu interesoéw,

8) okresleniec warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany
umowy,

9) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych oraz
liczbe czesci zamowienia, na ktorg wykonawca moze ztozy¢ ofertg, lub maksymalng liczbe
czgéci, na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czgsci zamoOwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz
maksymalna liczbie czgsci,

10) w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zaméwienia w czg$ciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czg$S¢ zamdwienia, wraz z okreSleniem zakresu lub
wartosci calego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych czgsci zamowienia,

11) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajagcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz
informacja czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty,

12) informacj¢ o zastosowaniu w danym postepowaniu tzw. procedury odwroconej;

13) informacje, czy Zamawiajacy przewiduje prowadzenie negocjacji z oferentami;

14) informacj¢ o zakresie elementéw podlegajacych negocjacjom;

15) informacj¢ o minimalnych wymaganiach, ktére nie podlegaja negocjacjom;
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16) informacj¢ o zasadach kwalifikowania wykonawcow do negocjacji;

17) informacj¢ o obowigzku ztozenia oferty ostatecznej oraz o sposobie jej ztozenia;

18) zastrzezenie, ze Zamawiajacy moze zakonczy¢ negocjacje bez wyboru oferty, jezeli
zachodzi przestanka uniewaznienia postegpowania.

19) informacjg, ze postgpowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszym regulaminem.

§15
Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
1) 5dni—w przypadku dostaw i ustug,
2) 14 dni — w przypadku robot budowlanych,
z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ zamédwienia oraz
czas potrzebny na sporzadzenie ofert.
Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna si¢ dnia nastepujacego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115
Kodeksu cywilnego).
O terminowym ztozeniu oferty decyduje data i godzina zlozenia oferty za posrednictwem
BK2021. W przypadkach, gdy dopuszczono ztozenie oferty z wytaczeniem systemu BK2021, o
terminowym ztozeniu oferty decyduje data i godzina jej wptywu do siedziby Zamawiajacego.

§16
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni
robocze przed uplywem terminu skladnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.
Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnieh w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, przedluza
termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynal w terminie, o
ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien oraz obowiazku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.
Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym
mowa w ust. 1.
Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na BK2021.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedluza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§17
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
Zamawiajacy moze dopusci¢ do publicznego otwarcia ofert, o czym winien poinformowaé w
tre$ci zapytania ofertowego.

§18
Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Protokot jest udostgpniany na wniosek wykonawcy.
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ROZDZIAL 1V
ZASADY SKLADANIA OFERT I WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

§19
Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.
Oferte sktada si¢ za posrednictwem BK2021, zgodnie z wymaganiami technicznymi systemu i
postanowieniami zapytania ofertowego. Zamawiajacy moze wymagac opatrzenia oferty
podpisem elektronicznym, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem, wartoscig lub ryzykiem
zamoOwienia 1 zostalo jednoznacznie wskazane w zapytaniu ofertowym. Brak podpisu
elektronicznego nie moze stanowi¢ podstawy odrzucenia, jezeli obowigzek jego zlozenia nie
wynikat jednoznacznie z zapytania ofertowego.
Ofert¢ sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej wytacznie w przypadkach,
okreslonych w § 14 ust. 2 i 3 regulaminu.
Tre$¢ oferty musi odpowiada¢ warunkom zlozenia oferty postawionym przez zamawiajacego,
okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Wykonawca wraz z oferta sklada wszelkie oswiadczenia 1 dokumenty, ktore zada zamawiajacy.
Oswiadczenia lub dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym wykonawca sktada:
1) w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub
3) poprzez cyfrowe odwzorowanie dokumentu, ktory zostal wystawiony w postaci
papierowej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajac zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej
- w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne
(Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320) tj. zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do
Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t. j. Dz. U z 2017 r. poz. 2247).
Poswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 3 dokonuje wykonawca, ktorego dokument
dotyczy lub notariusz.
W przypadku gdy dokument zostal wystawiony jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢
ten dokument.
Oswiadczenia lub dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym wykonawca sktada w formie
pisemnej wylacznie w przypadkach, okreslonych w § 14 ust. 2 1 3 regulaminu. Oswiadczenia
lub dokumenty s sktadane w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez wykonawce.
Poswiadczenia, o ktéorym mowa w ust. 9 dokonuje wykonawca, ktorego dokument dotyczy lub
notariusz.

§ 20
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ zgodna z opisem przedmiotu zamodwienia,
ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajacy
postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod
ofert ztozonych w sposéb, o ktorym mowa w Rozdziale III.
Zamawiajacy analizuje tre$¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.
Zamawiajacy moze najpierw dokonac¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokona¢ kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw
wykluczenia oraz spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostata
przewidziana w zapytaniu ofertowym.
Jezeli wobec wykonawcy, o ktérym mowa w ust. 3, zachodzg podstawy wykluczenia lub gdy
wykonawca ten nie spetnia warunkow udzialu w postgpowaniu, nie sktada podmiotowych
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srodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub
spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu, zamawiajacy dokonuje ponownego badania i
oceny ofert pozostatych wykonawcow, a nastgpnie dokonuje kwalifikacji podmiotowe;j
wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia
oraz spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy kontynuuje procedur¢ ponownego badania 1 oceny ofert, o ktorej mowa w ust. 3,
w odniesieniu do ofert wykonawcow pozostatych w postepowaniu, a nastepnie dokonuje
kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, w zakresie
braku podstaw wykluczenia oraz spetlniania warunkow udzialu w postgpowaniu, do momentu
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy
wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej
wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera oferte¢ z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru
oferty w sposob, o ktérym mowa powyzej, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajacych nowa cen¢ lub koszt.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa ceng lub koszt.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych ofertach.

§21
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w terminie zwigzania oferta okreslonym w
zaproszeniu ofertowym.
Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w zapytaniu ofertowym,
jednak nie dtuzszym niz 40 dni kalendarzowych.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta o ktorym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedhuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 1, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
W przypadku gdy zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedhuzenie terminu zwigzania
oferta, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
oferta.
Jezeli termin zwigzania oferta uplynal przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
moze wezwa¢ wykonawce, ktoérego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty lub
uniewazni¢ postepowanie.
W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 7, zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ 0 wyrazenie
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona lub
uniewazni¢ postgpowanie.
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10.

11.

12.

§ 22

W toku badania 1 oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert lub sktadanych dokumentéow lub o§wiadczen.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje dot. ztozonych ofert wytacznie w przypadku, gdy
mozliwo$¢ ich przeprowadzenia zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym.
Negocjacje moga dotyczy¢ tych elementow oferty, ktore odnosza si¢ do kryteriow oceny ofert.
Negocjacje nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan, kryteriow oceny ofert, ich
wag, opisu sposobu przyznawania punktéw ani ogolnego charakteru zamowienia.
Do negocjacji zaprasza si¢ wszystkich wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaja odrzuceniu,
chyba ze zapytanie ofertowe przewiduje ograniczenie liczby wykonawcéw na podstawie
obiektywnych i uprzednio ujawnionych kryteriow.
Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza wykonawcow do ztozenia ofert ostatecznych
w jednakowym terminie. Oferta ostateczna nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajacego w
zakresie elementow objetych negocjacjami niz oferta poprzednia, jezeli takie zastrzezenie
zostato zawarte w zapytaniu ofertowym.
Z przebiegu negocjacji sporzadza si¢ protokot, obejmujacy datg, uczestnikow, zakres rozmow,
informacje przekazane wykonawcy oraz ustalenia proceduralne.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. r6znig si¢ o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwo$ci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajagcymi z odrgbnych przepisow, zamawiajacy zada od wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca 1 moze
odrzuci¢ te oferte¢ wylacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razaco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Jezeli wykonawca nie ztozyl wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentdéw
(w tym petlnomocnictw), lub sa one niekompletne, lub zawierajg bledy, zamawiajacy wzywa
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupelienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupetienie lub
poprawienie lub postgpowanie zostaje uniewaznione. Ztozone na wezwanie zamawiajacego
oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie warunkéw udzialu w
postgpowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
—niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.
Jezeli zlozone przez wykonawce dokumenty lub o$wiadczenia budza watpliwosci
zamawiajacego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentoéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriow oceny ofert lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentow.
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§ 23

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

zostala zlozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. . Dz. U. 2024
poz. 507 ze zm.),

b) niespelniajacego warunkéw udziatu w postgpowaniu,

C) ktory nie ztozyl w wymaganym terminie o$§wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia lub spelianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub innych
oswiadczen lub dokumentow,

jest niezgodna z regulaminem lub wytycznymi;

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw prawa;

jej tresé jest niezgodna z warunkami zamowienia lub opisem przedmiotu zamowienia;

nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami sporzadzania lub

przekazywania ofert okre§lonymi przez zamawiajacego;

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

wykonaweca nie udzielit wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny lub kosztu lub jezeli zlozone

wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie;

zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu, w stosunku do ktérych nie jest mozliwe

zastosowanie procedury poprawy omytki rachunkowe;j;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej

mowa w § 22 ust. 4 pkt 3;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedhuzenie terminu zwigzania oferta;
12) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu zwigzania

oferta;

13) wykonawca nie wniost wadium, Iub wnidst w sposob nieprawidlowy lub nie utrzymywat

=

wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta.

§ 24
Zamawiajacy informuje wykonawcow o wyniku postepowania.
Informacj¢ o wyniku postgpowania oglasza si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe.
Informacja ta zawiera co najmniej:
1) imig i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowo$¢) oraz cene
najkorzystniejszej oferty,
2) dane wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone wraz z uzasadnieniem.

ROZDZIAL V
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§ 25
Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastepuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejsza.
2) uniewaznienia postgpowania.
Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
1) w terminie sktadania ofert nie ztozono zadnej oferty;
2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;
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3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktorych mowa w § 20 ust. 3 i 4, zostaly zlozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg skutkujacg mozliwoscia utraty
czgsci lub catosci dofinansowania lub uniemozliwiajagca zawarcie waznej umowy w
Sprawie zamowienia,

7) wystapit konflikt interesow, o ktorym mowa w § 4 regulaminu;

8) jezeli srodki publiczne, ktore zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci
lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwo$¢ sktadania ofert czeSciowych, do uniewaznienia w

czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy informuje wykonawcow,

ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajac uzasadnienie.

Informacj¢ o uniewaznieniu postgpowania publikuje si¢ za pomocg BK2021.

W przypadku uniewaznienia postgpowania, wykonawcy nie przysluguja Zadne roszczenia

wzgledem zamawiajgcego.

ROZDZIAL VI
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

§26
Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia w formie pisemnej w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajacego lub w formie elektronicznej, o ktorych mowa w art. 78 1 art.
78' Kodeksu cywilnego.
W przypadku gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych, postgpowanie moze
zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy na cze$¢ zamowienia.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamdwienia zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w
sprawie zamoOwienia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy w sprawie zamowienia lub
uchyla si¢ od zawarcia umowy, zamawiajagcy moze zawrze¢ umowe¢ z wykonawca, ktory w
prawidlowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoOwienia uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktéw lub uniewazni¢ postgpowanie.

§27
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
whniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub Kilku
nastepujacych formach:
1) pieniadzu,
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2) porgczeniach bankowych lub porgezeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zamawiajacy moze zgda¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci

nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z

umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt

prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy

wykonawcy.

Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie wedtug nastgpujacych wysokosci i terminow:

1) 70 % kwoty zabezpieczenia zamawiajgcy zwroci w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia 1 uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane,

2) 30 % kwoty zabezpieczenia zamawiajacy zwrdci nie pozniej niz w 15 dniu po uplywie
okresu rgkojmi za wady lub gwarancji.

§28

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktore okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
Zmian,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staly sig
niezbgdne 1 zostaly spetnione tacznie nastgpujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegodlnosci dotyczacych zamienno$ci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamdwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego,

C) warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamoOwienia okre§lonej pierwotnie w
umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaly spetnione tacznie
nastepujace warunki:

a) koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dzialajac z nalezytg staranno$cig, nie mogt przewidziec,

b) warto§¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

4) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastagpi¢ nowy wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstgpujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, polaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o
ile nowy wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie pocigga to za
sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikni¢cia stosowania
zasady konkurencyjnosci, lub
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b) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy moze zawrzeé
umowe¢ z nowym podwykonawca bez zmiany warunkéw realizacji zamdéwienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatnoéci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany og6élnego charakteru umowy, a tgczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz wlasciwy prog unijny obowigzujacy dla danego rodzaju zamodwienia i
zamawiajagcego w dniu wszczgcia postegpowania. i jednoczes$nie jest mniejsza od 10%
wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi
lub dostawy albo, w przypadku zamdéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien

oglaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, w Dzienniku

Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie

internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

Zmiana umowy w sprawie zamoéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy

zmienia si¢ w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci jezeli zmiana:

wprowadza warunki, ktore gdyby =zostaly zastosowane w postepowaniu 0 udzielenie
zamowienia, to wzieliby w nim udzial lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete
zostatyby oferty innej tresci; narusza réwnowagge ekonomiczng stron umowy na korzysé
wykonawcy, w sposob nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposOb znaczny rozszerza
albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na zastgpieniu
wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym wykonawca w przypadkach
innych, niz wskazane w pkt 4.

ROZDZIAL VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§29
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ wytyczne, postanowienia
umowy o dofinansowanie oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow do zapoznania z niniejszym regulaminem i jego
stosowania.
Dla zamoéwien okre§lonych w niniejszym regulaminie prowadzony jest rejestr stanowiacy
Zatacznik nr 4 do regulaminu. Przed wszczgciem postgpowania w sprawie udzielenia
zamoOwienia zgodnie z niniejszym regulaminem, pracownik przeprowadzajagcy zamowienie
zobowigzany jest do rejestracji postgpowania i uzyskania jego numeru.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.

Zataczniki:

1.
2.

3.

Whniosek w sprawie wszczegcia postgpowania.

Os$wiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z
wykonawcami na bezstronno$¢ postepowania.

Protokot postgpowania o udzielenie zamowienia.

Rejestr postgpowan o udzielenie zamdwienia.
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