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1.

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Niniejszy regulamin okres$la warunki, zasady i tryb udzielania zaméwien sektorowych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, przez Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.,
finansowanych przez Unie Europejska w ramach programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

1)

2)

3)

4)

3)
6)

7

8)

9

Bazie Konkurencyjnosci (BK2021) — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ internetowa
prowadzong przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczong do
zamieszczania zapytan ofertowych, dostepna pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr, w szczegélnosci
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ osobg lub organ, ktéry zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym,

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza cena lub oferte,
ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriéw oceny,
ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra zgodnie z trescig zapytania
ofertowego przewiduje wykonanie czgsci zamowienia,

pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposob wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczytaé i powieli¢, w tym
przekazywanych przy pomocy BK2021,

progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien okreslone w art. 15
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w
sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki wodnej,
energetyki, transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz.
UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z pdzn. zm.), oglaszane przez Prezesa Urzgdu Zamowien
Publicznych w drodze obwieszczenia, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski" oraz zamieszczane na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych,
programie — nalezy przez to rozumie¢ program Fundusze Europejskie na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko 2021-2027,

10)robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i

wykonanie rob6t budowlanych, okre§lonych w zataczniku 1T do dyrektywy 2014/24/UE, w
zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objgtych dziatem 45 zalgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z p6Zn. zm.), zwanego dalej "Wspolnym Stownikiem Zamoéwien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
$rodk6w, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajacego,

11)regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,
12)ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg

roboty budowlane lub dostawy,

13)ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien

publicznych,
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14)wartosci szacunkowej zamOwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushig, ustalane z nalezytg
starannoscia,

15) warunkach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotycza zamoéwienia lub
postgpowania o udzielenie zamowienia, wynikajace w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamoOwienia, wymagan zwiazanych z realizacja zaméwienia, kryteriow oceny ofert,
wymagan proceduralnych lub projektowanych postanowien umowy,

16)wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje wykonanie robdt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub
ubiega si¢. o udzielenie zamowienia, zlozyla oferte lub zawarta umowe¢ w sprawie
zamoéwienia,

17)wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ aktualne opracowanie Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej pn. ,,Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-20277,

18) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0.,

19) zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy zamawiajgcym a
wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajagcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug przewidziane w projekcie realizowanym
W ramach programu,

20)zamowieniu sektorowym — nalezy przez to rozumieé zaméwienie udzielane przez
zamawiajacego w celu prowadzenia dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w art. 5 ust. 4
pkt 3) ustawy Pzp,

21)zamodwieniu udzielanym w czesciach — nalezy przez to rozumieé¢ zamoéwienie, ktére mozna
udzieli¢ jednorazowo, ale z przyczyn technicznych, ekonomicznych lub organizacyjnych
udziela si¢ go w kilku odrgbnych postgpowaniach, najczesciej w réznych odstgpach czasu,

22)zasadzie konkurencyjnosci — nalezy przez to rozumie¢ procedure przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, okreslong w wytycznych i
niniejszym regulaminie.

§2
Niniejszy regulamin stosuje si¢ dla udzielania zaméwienn sektorowych, ktérych wartosc jest
mniejsza niz progi unijne tj. przy udzielaniu ktérych zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
stosowania ustawy Pzp.
Do udzielania zamoéwien sektorowych, ktérych warto$é jest réwna lub przekracza progi unijne,
stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien: .
1) zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 80.000 zt netto.
2) zamodwien, o ktorych mowa w Podrozdziale 3.2 Sekcja 3.2.1 pkt 1 wytycznych.

ROZDZIAL 11 ]
ZASADY I TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow, a takze
do dziatania w sposdb przejrzysty i proporcjonalny — zgodnie z procedura okreslona w
niniejszym regulaminie (zasada konkurencyjnosci) a takze zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w wytycznych.

Wszyscy wykonawcy maja taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamdéwienia i
zaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postgpowanie
przeprowadzane jest w sposob transparentny.

Zaméwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu i
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wytycznych.

4. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie
zaméwienia.

5. Zamawiajacy nie moze wymaga¢ od wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu zlozenia oferty.

6. W odniesieniu do wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia
zamawiajacy moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamdOwienia w inny sposéb niz w
odniesieniu do pojedynczych wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione charakterem zaméwienia
i proporcjonalne do jego przedmiotu.

7. Postanowienia regulaminu dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia.

§4

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest podja¢ odpowiednie $rodki aby skutecznie zapobiegac
konfliktom intereséw, a takze rozpoznawaé i likwidowa¢ je, gdy powstaja w zwiazku z
prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia lub na etapie wykonywania zamoéwienia
— by nie dopusci¢ do zakltécenia konkurencji oraz zapewni¢ rowne traktowanie wykonawcow.
Konflikt intereséw oznacza kazda sytuacjg, w ktorej osoby bioragce udzial w przygotowaniu lub
prowadzeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia lub mogace wplynag¢ na wynik tego
postepowania maja, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes osobisty, ktéry postrzega¢ mozna jako zagrazajacy ich bezstronnodci i niezaleznosci w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdOwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronno$é i obiektywizm. Osoby te sktadajg
o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art.
78 i art. 78! Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wptywu powigzaf osobowych lub
kapitatlowych z wykonawcami na bezstronnos¢ postgpowania, polegajacych na:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udzialéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa),
pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym
pozyciu z wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamoéwienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwosé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia.

3. Wazdr o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§5

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoéw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.

—_

§6

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
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§7
Trybem udzielenia zaméwienia jest zapytanie ofertowe prowadzone zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.
Podstawe wszczecia postepowania o udzielenie zamoOwienia stanowi wniosek w sprawie
wszczecia postgpowania. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§8

Przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia, nalezy ustali¢ jego wartosé

szacunkowa z nalezyta starannoscia.

Zamawiajacy w pierwszej kolejnoséci dokonuje szacowania wartosci zamdéwienia zgodnie z

przepisami ustawy Pzp, natomiast po stwierdzeniu, ze szacunkowa warto$é zamoéwienia

ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci, od ktorej istnieje obowigzek stosowania

Pzp, ustala warto$¢ zamdéwienia zgodnie z regulaminem.

Zakazuje si¢ w celu unikniecia stosowania postanowien niniejszego regulaminu:

1) zanizania wartosci szacunkowej zamowienia,

2) podzialu zamoéwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;j.

Obliczajac szacunkowa warto$¢ zamowienia nalezy wziagé pod uwage konieczno$¢ Iacznego

spetnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie (tozsamosé
przedmiotowa), przy czym tozsamo$¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie (tozsamos¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamo$é podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykladnia przepisow ustawy Pzp dotyczacych

szacowania wartosci zamowienia.

W przypadku udzielania zamowienia w czgsciach z okreslonych wzgledow ekonomicznych,

organizacyjnych, celowosciowych — wartoé¢ zamowienia ustala sie jako lgczna wartosé

poszczegdlnych jego czesci. W przypadku, gdy laczna warto$¢ czesci przekracza kwotg
okreslong w § 2 ust. 3 pkt 1, zasade konkurencyjnosci stosuje si¢ do udzielenia kazdej czesci
zamoOwienia.

Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej, jezeli
przedmiotem zamowienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane.

- sporzadzone zgodnie z wymaganiami Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia

20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu

inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych

kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Jezeli zamawiajagcy przewiduje udzielenie zamoéwien podobnych, o ktorych mowa w

Podrozdziale 3.2 Sekcja 3.2.1 pkt 2 lit. j) wytycznych, przy ustalaniu wartosci zamowienia

uwzglednia si¢ takze warto$¢ tych zaméwien.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ w sposob udokumentowany - nie wczesniej niz 3

miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem

zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane.
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§9
Przedmiot zamoOwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzglgdniajagc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisaé w
sposo6b, ktory moglby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.
Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamoéwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédia lub
szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcoéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sig
stosowanie takich odniesieni, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamdwienia w
wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposob zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku,
gdy zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji technicznych
lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty
jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze
proponowane rozwigzania w roéwnowaznym stopniu spelniaja wymagania okreslone w
zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zaméwienia muszg
towarzyszy¢ stowa ,,lub réwnowazne”.
Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, dopuszcza si¢ mozliwos¢
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdéwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie
uzupeknienia wylgczonego opisu przedmiotu zaméwienia wykonawcy, ktéry zobowiazat si¢ do
zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie
umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.
Do opisu przedmiotu zamoéwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zamowien, o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamo6wief (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

§10
O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki udziatu w
postepowaniu opisane w zapytaniu ofertowym.
Warunki udzialu w postepowaniu okre$lane sa w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
Warunki udzialu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania muszg by¢ zwigzane z
przedmiotem zamoéwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ oceng zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamoOwienia. Zamawiajacy nie moze formutowac
warunkOw przewyzszajgcych wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamoéwienia.
W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej wykonawcow, zamawiajgcy moze
wymagaé w szczegblnosci, aby wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychdd, w
tym minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zaméwienia. Wymagany przez
zamawiajacego minimalny roczny przychéd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci
szacunkowej wartosci zamowienia, z wyjgtkiem nalezycie uzasadnionych przypadkéw.
W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej zamawiajacy moze okresli¢ warunki
dotyczace niezbednego wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub os6b skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia,
umozliwiajace realizacje zamdwienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlno$ci
zamawiajacy moze wymagaé, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakoscia, w tym w zakresie dostgpnosci dla oséb z niepelnosprawnosciami, oraz
systeméw lub norm zarzadzania srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w
zapytaniu ofertowym.
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W

Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu nie moze
polegac na zasobach innych podmiotéw.

§11

Kryteria oceny ofert sa formulowane w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji

oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwiazane z przedmiotem zamowienia,

2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposob jednoznaczny i
zrozumiaty,

3) wagi poszczegélnych kryteridéw powinny by¢ okreslone w sposob umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty.

Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wlasciwos$ci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoleczne, $rodowiskowe i
innowacyjne,

2) organizacj¢, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania zamowienia,

3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego

wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

§12
Kierownik zamawiajgcego moze powotaé komisje przetargowa skladajacg sie z co najmniej
trzech cztonkdow.
Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych post¢gpowan.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powolywanym
do oceny ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego,
czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Sklad komisji, cel powolania oraz powierzone jej czynnosci okresla si¢ w odrgbnym
zarzadzeniu kierownika zamawiajacego.
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamoOwienia wymaga wiadomos$ci specjalnych, kierownik
zamawiajacego moze powotaé bieghych.

§13

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
Zamawiajacy okreéla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 1,5% warto$ci zamdowienia.
Jezeli zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych lub udziela zamdwienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z cz¢sci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymuje nieprzerwanie do dnia
uptywu terminu zwigzania oferts, z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w ust. 9 pkt 2 i 3
oraz ust. 10.
Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepujacych
formach:
1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
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Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 5 pkt

2-4, wykonawca przekazuje zamawiajacemu oryginat gwarancji lub porgczenia.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystagpienia jednej z okolicznosci:

1) uplywu terminu zwigzania oferta;

2) zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia;

3) uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku

zwraca wadium wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postgpowania.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajagcymi z umowy

rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty

prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajacy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pienigdzu poprzez zlozenie

gwarantowi lub por¢czycielowi o§wiadczenia o zwolnieniu wadium.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w

formie gwarancji lub porgczenia, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 2-4, wystepuje odpowiednio do

gwaranta lub poreczyciela z zadaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w § 22 ust. 3, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie zlozyl wymaganych w zapytaniu ofertowym dokumentéw lub
o$wiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 22 ust. 4 pkt
3, co spowodowalo brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez wykonawcg jako
najkorzystniejszej;

2) wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwil podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w
ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana.

ROZDZIAEL ITI
ZAPYTANIE OFERTOWE

§14
Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy zamawiajagcym a wykonawca oraz
przekazywanie dokumentéw i o$wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomoca BK2021, z
zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 1, o czym zamawiajacy
informuje wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jezeli:
1) charakter zamdéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatow plikéw, ktére nie sg
obshigiwane za pomocg BK2021, lub
2) aplikacje do obstugi formatow plikéw, ktore nadaja si¢ do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatéw plikéw, ktorych nie mozna obshugiwac za pomoca
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zadnych innych aplikacji otwartozrédtowych lub ogélnie dostepnych, lub sg one objete
licencjg i nie mogg zosta¢ udostgpnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajacego, lub

3) zamawiajagcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub probki,
ktérych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub

4) jest to niezb¢dne z uwagi na potrzebg ochrony informacji szczegélnie wrazliwych, ktorej
nie mozna zagwarantowaé w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.

Odstapienie od komunikacji okreslonej w ust. 1 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest

mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w BK2021. Zamawiajgcy okresla w zapytaniu

ofertowym sposéb komunikacji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia wynikajacy z zakresu
odstapienia od komunikacii w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w

BK2021, zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych

wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia,

oraz oglasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka

strong. W takim przypadku zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposob komunikacji w

postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Ogloszenie zapytania ofertowego za pomoca BK2021 lub przestanie zapytania ofertowego

wykonawcom zgodnie z ust. 3 oznacza wszczgcie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,

2) podstawy wykluczenia z postgpowania,

3) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spemiania, o
ile warunki te s3 wymagane przez zamawiajgcego,

4) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegblnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny ofert,

5) termin i sposdb sktadania ofert,

6) termin wykonania zamdéwienia,

7) informacj¢ na temat zakazu konfliktu intereséw,

8) okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia, o ile zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany
umowy,

9) opis czesSci zamo6wienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgéciowych oraz
liczbg czgsci zamdwienia, na ktorag wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktore zamdwienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czegsci zamowienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz
maksymalna liczbie czgsci,

10) w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamoéwienia w czedciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czgs¢ zamowienia, wraz z okresleniem zakresu lub
wartoéci calego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych czesci zamowienia,

11) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
skladanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz
informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ zlozona wraz z oferta albo zamiast oferty,

12) informacjg, Ze postgpowanie jest prowadzone zgodnie z niniejszym regulaminem.

§ 15
Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
1) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,
2) 14 dni —w przypadku robdt budowlanych,

Strona 9 z 21



N —

b =

z tym, Ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢ zamowienia oraz
czas potrzebny na sporzadzenie ofert.

Bieg terminu skfadania ofert rozpoczyna si¢ dnia nastgpujacego po dniu upublicznienia
zapytania ofertowego, a kofczy si¢ z uplywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115
Kodeksu cywilnego).

O terminowym zlozeniu oferty decyduje data i godzina zlozenia oferty za posrednictwem
BK2021. W przypadkach gdy dopuszczono ztozenie oferty z wylaczeniem systemu BK2021, o
terminowym zloZeniu oferty decyduje data i godzina jej wplywu do siedziby Zamawiajgcego.

§ 16 ;
Wykonawca moze zwrécic¢ sie¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni
robocze przed uplywem terminu sktadnia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci zapytania ofertowego wplynat do zamawiajacego nie péZniej niz na 4 dni robocze przed
uplywem terminu sktadania ofert.
Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, przedluza
termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego nie wptynal w terminie, o
ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasénieni oraz obowiazku
przedtuzenia terminu skfadania ofert.
Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 1.
Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na BK2021.
Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajgcy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przediuza
termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

§17
Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.
Zamawiajgcy moze dopuscié do publicznego otwarcia ofert, o czym winien poinformowac w
tresci zapytania ofertowego.

§18
Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokot postgpowania o udzielenie zaméwienia. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Protokot jest udostgpniany na wniosek wykonawcy.

ROZDZIAL IV
ZASADY SKEADANIA OFERT I WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

§19
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci:
1) w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej wylacznie w przypadkach,
okreslonych w § 14 ust. 2 i 3 regulaminu.
Treéé oferty musi odpowiada¢ warunkom zlozenia oferty postawionym przez zamawiajacego,
okreslonym w zapytaniu ofertowym.
Wykonawca wraz z ofertg sktada wszelkie o§wiadczenia i dokumenty, ktére zada zamawiajacy.
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Oswiadczenia lub dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym wykonawca skiada:

1) w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub

2) w postaci elektroniczne]j opatrzonej podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym lub

3) poprzez cyfrowe odwzorowanie dokumentu, ktéry zostal wystawiony w postaci
papierowej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, pos§wiadczajac zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej

- w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia

17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

(Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320) tj. zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do

Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych

wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz

minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t. j. Dz. U z 2017 r. poz. 2247).

Poswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 6 pkt 3 dokonuje wykonawca, ktérego dokument

dotyczy lub notariusz.

W przypadku gdy dokument zostat wystawiony jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢

ten dokument.

Oswiadczenia lub dokumenty wymagane w zapytaniu ofertowym wykonawca sktada w formie

pisemnej wylacznie w przypadkach, okreslonych w § 14 ust. 2 i 3 regulaminu. Oswiadczenia

lub dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$é z oryginatem

przez wykonawce.

Poswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 9 dokonuje wykonawca, ktérego dokument dotyczy lub

notariusz.

§20
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia,
ztozong przez wykonawce spelniajacego warunki udzialu w postgpowaniu (o ile zamawiajacy
postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod
ofert ztozonych w sposdb, o ktérym mowa w Rozdziale III.
Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteridéw oceny ofert, zamawiajacy
wybiera sposrdd tych ofert ofertg, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o najwyzszej
wadze. Jezeli oferty otrzymaty taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy
wybiera ofert¢ z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem. Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru
oferty w sposéb, o ktérym mowa powyzej, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajagcych nowg ceng lub koszt.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowa ceng lub koszt.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych ofertach.

§21
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w terminie zwigzania oferta okreslonym w
zaproszeniu ofertowym.
Wykonawca jest zwigzany oferta do upltywu terminu okreslonego w zapytaniu ofertowym,
jednak nie dtuzszym niz 30 dni.
Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
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W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
zwigzania ofertg o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
ofertag zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie duzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania ofert, o ktérym mowa w ust. 1, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta.

W przypadku gdy zamawiajagcy zada wniesienia wadium, przedluzenie terminu zwigzania
oferta, o ktérym mowa w ust. 1, nastgpuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania
oferta.

Jezeli termin zwigzania oferta uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
moze wezwaé wykonawce, ktorego oferta otrzymala najwyzsza oceng, do wyrazenia, w
wyznaczonym przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybodr jego oferty lub
uniewazni¢ postepowanie.

W przypadku braku zgody, o ktorej mowa w ust. 7, zamawiajacy moze zwréci€ si¢ 0 wyrazenie
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona lub
uniewazni¢ postgpowanie.

§22
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢é od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert lub skladanych dokumentéw lub o$wiadczet.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawcg negocjacji
dotyczacych zlozonej oferty oraz, z uwzglednieniem ust. 4 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany
W jej tresci.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. r6znig sie o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrgbnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy
zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnieni, w tym ztozenia dowodéw w zakresie wyliczenia
ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawca i moze
odrzucié te oferte wylacznie w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Jezeli wykonawca nie zlozyl wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub dokumentow
(w tym pelnomocnictw), lub sg one niekompletne, lub zawieraja bledy, zamawiajgcy wzywa
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba
ze, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupehienie lub
poprawienie lub postepowanie zostaje uniewaznione. Ziozone na wezwanie zamawiajgcego
o$wiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin skladania ofert.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z tredcig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3, zamawiajacy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie sposobu jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na

Strona 12 z 21



poprawienie omyiki.

Jezeli zlozone przez wykonawce dokumenty lub oS$wiadczenia budza watpliwosci
zamawiajacego, moze on zwroci¢ si¢ bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny speiania przez wykonawce
warunkow udzialu w postgpowaniu, kryteriow oceny ofert lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

§23

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

zostala zlozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. 2024
poz. 507 ze zm.),

b) niespelniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) ktory nie zlozyl w wymaganym terminie oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia lub spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu lub innych
oswiadczen lub dokumentow,

jest niezgodna z regulaminem lub wytycznymi;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw prawa;

jej treéé jest niezgodna z warunkami zaméwienia lub opisem przedmiotu zamdwienia;

nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami sporzadzania lub

przekazywania ofert okreslonymi przez zamawiajgcego;

zostata zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

wykonawca nie udzielit wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny lub kosztu lub jezeli ztozone

wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie;

zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omyiki, o ktorej mowa w §

22 ust. 4 pkt 3;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
12) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu zwigzania

oferta;

13) wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidlowy lub nie utrzymywat

B =

wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferts.

§24
Zamawiajacy informuje wykonawcéw o wyniku postgpowania.
Informacje o wyniku postepowania oglasza si¢ w taki sposob, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe.
Informacja ta zawiera co najmniej:
1) imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibg (miejscowos¢) oraz ceng
najkorzystniejszej oferty,
2) dane wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone wraz z uzasadnieniem.

ROZDZIAL V .
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§25

Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastgpuje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawca, ktorego oferte wybrano jako najkorzystniejszg.
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9.3

2) uniewaznienia postgpowania.

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) w terminie sktadania ofert nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie zlozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ tg kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w § 20 ust. 3 i 4, zostaly zlozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie lub koszcie;

5) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada skutkujaca mozliwoscia utraty
czesci lub calosci dofinansowania lub uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy Ww
sprawie zamowienia;

7) wystapit konflikt intereséw, o ktérym mowa w § 4 regulaminu;

8) jezeli srodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci
lub czesci zamdwienia, nie zostaly mu przyznane.

Jezeli zamawiajacy dopuscil mozliwosé skladania ofert czesciowych, do uniewaznienia w

czesci postgpowania o udzielenie zamoéwienia przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajgcy informuje wykonawcéw,

ktorzy:

1) ubiegali sie¢ o udzielenie zamo6wienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu skfadania ofert,

2) zilozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skfadania
ofert

- podajgc uzasadnienie.

Informacje o uniewaznieniu postepowania publikuje si¢ za pomocg BK2021.

W przypadku uniewaznienia postgpowania, wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia

wzgledem zamawiajgcego.

ROZDZIAEL VI
UMOWA W SPRAWIE ZAMOWIENIA

§ 26
Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamOwienia w formie pisemnej w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajacego lub w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 i art.
78' Kodeksu cywilnego.
W przypadku gdy zamawiajgcy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, postgpowanie moze
zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czg$¢ zamdwienia.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdéwienia zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia umowy regulujacej wspotprace tych wykonawcow.
W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia lub
uchyla sie od zawarcia umowy, zamawiajacy moze zawrze¢ umow¢ z wykonawcg, ktéry w
prawidlowo przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskal kolejng
najwyzsza liczbe punktéw lub uniewaznic¢ postgpowanie.

§27
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg,
whniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy shuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy.
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Zabezpieczenie moze by¢é wnoszone wedlug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku

nastepujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spoéidzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zamawiajagcy moze zada¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci

nieprzekraczajacej 5% ceny catkowitej podanej w ofercie.

Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na zaliczenie

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z

umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt

prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy

wykonawcy.

Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie wedlug nastgpujacych wysokosci i termindw:

1) 70 % kwoty zabezpieczenia zamawiajgcy zwroci w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoéwienia i uznania przez zamawiajacego za nalezycie wykonane,

2) 30 % kwoty zabezpieczenia zamawiajacy zwroci nie pozniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

§28

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowiefi zawartej umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowiefi umownych, ktore okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
zmian,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobj¢tych zamdéwieniem podstawowym, o ile staly sig
niezbedne i zostaly spelnione tacznie nastgpujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego,

c) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spelione fgcznie
nastepujace warunki:

a) konieczno$¢é zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dzialajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

b) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamdéwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielil zaméwienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastgpstwie
przejecia, polaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadtodci, restrukturyzacji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o
ile nowy wykonawca spelnia warunki udziatu w postgpowaniu oraz nie pocigga to za
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sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu uniknigcia stosowania
zasady konkurencyjnosci, lub

b) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajagcy moze zawrzeé
umowg z nowym podwykonawca bez zmiany warunkéw realizacji zamdéwienia z
uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a faczna warto§¢ zmian jest
mniejsza niz 5 538 000 EUR w przypadku rob6t budowlanych, a 143 000 EUR w
przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartoSci zamdowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwien na ushugi lub dostawy albo, w
przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwieni

oglaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych, w Dzienniku

Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie

internetowej Urzgdu Zamdwien Publicznych.

Zmiana umowy w sprawie zamdéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy

zmienia si¢ W sposéb istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegoélnosci jezeli zmiana:

wprowadza warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia, to wzigliby w nim udzial lub mogliby wzigé¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete
zostalyby oferty innej tresci; narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzysc
wykonawcy, w sposéb nieprzewidziany w pierwotnej umowie; w sposob znaczny rozszerza
albo zmniejsza zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy; polega na zastapieniu
wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, nowym wykonawca w przypadkach
innych, niz wskazane w pkt 4.

ROZDZIAE VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§29
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ wytyczne, postanowienia
umowy o dofinansowanie oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Zobowiazuje sie¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania z niniejszym regulaminem i jego
stosowania.
Dla zamo6wieni okreslonych w niniejszym regulaminie prowadzony jest rejestr stanowiacy
Zalgcznik nr 4 do regulaminu. Przed wszczgciem postgpowania w sprawie udzielenia
zamOwienia zgodnie z niniejszym regulaminem, pracownik przeprowadzajgcy zamdwienie
zobowigzany jest do rejestracji postgpowania i uzyskania jego numeru.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania.

Zalaczniki:

1.
2

3.
4.

Whiosek w sprawie wszczgcia postepowania.

Oswiadczenie o braku istnienia albo braku wptywu powiazan osobowych lub kapitalowych z
wykonawcami na bezstronnos¢ postgpowania.

Protokot postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Rejestr postepowan o udzielenie zamdwienia.
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zatgcznik nr 1

Whniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
- prowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwieri sektorowych finansowanych ze srodkéw
europejskich w ramach programu: Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027

1. Nazwa przedmiotu
zamowienia

2. Rodzaj zamowienia:

Roboty budowlane [ ] Dostawy [ ] Ustugi [ ]
3. Szacunkowa wartos¢ udzielanego zamowienia:
NETTO PLN NETTO EURO
% VAT BRUTTO PLN
4. Data ustalenia wartosci zamowienia dd/mm/rrrr

5. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia

6. Kwota jaka Zamawiajgacy zamierza przeznaczyc na
sfinasowanie zamowienia

7. Termin wykonania zamodwienia:

. DOKUN 14CZ0
1. Szacowanie warto$ci zamdéwienia.

2. Opis przedmiotu zamowienia.

bc T

podpis wnioskodawcy

Zatwierdzam:

Oborniki, data podpis kierownika zamawiajgcego
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zatgcznik nr 2

Oswiadczenie skiadane przez:
[zaznaczy¢ wiasciwe z listy ponizej]

[ kierownika zamawiajgcego

O osoby wykonujacej czynnosci zwigzanej z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia

[ cztonka komisji przetargowej

O bieglego

w postepowaniu o udzielenie ZaMOWIENIA PN. ..........oviiiiiiiiiri i [nazwal],
prowadzonym przez Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z o.0., ul. Wybudowanie 56, 64-600 Oborniki

— prowadzonym zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwienn sektorowych finansowanych ze Srodkéw
europejskich w ramach programu: Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.
Ja nizej podpisany:

L LT (LT L4 T=) OSSPSR

NAZWISKD coeoeeeecrmcc s e cnomememe rmommmmcnen b S T SR R E S WA oS o W AR 0 S o S L e A S B SR S

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za skladanie fatszywego o$wiadczenia, péwiadczam, ze w stosunku
do wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty:

1) nie uczestnicze w spéltce wykonawcy jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowey;
2) nie posiadam co najmniej 10% udziatow lub akcji; '
3) nie petnie funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) nie pozostaje w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w lini bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspélnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym Iub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

5) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$é co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego oéwiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktdrej mowa w pkt .......... [wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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pieczg zamawiajacego zatacznik nr 3

PROTOKOL POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

- prowadzonego zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwien sektorowych finansowanych ze Srodkéw
europejskich w ramach programu: Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.

Sygnatura zamowienia: ....ccceveenven
1. W celu udzielenia ZamOWIENIa PIL ..ocoiesrnissvensssisssvonsesiiavisnssnisssiassanssisns , ktore jest O

ustuga O dostawa O robota budowlang, przeprowadzono postgpowanie zgodnie z zasada
konkurencyjnosci.

2. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia wyniosta ... zb netto, co stanowi
rOWNOWartose .....ooceeevuvrnnannes euro.

3. Zapytanie ofertowe zostato upublicznione na stronie internetowej .............c.oceeieininn. w
dniu .o.ooniiiiie

4. Kryteria oceny ofert stanowia:

Lp. Nazwa kryterium Waga

5. Termin sktadania ofert wyznaczono na dzief: ............coveiiinininennnen.

6. Uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwodci skladania ofert czesciowych (jezeli
dotyczy):

7. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynely nastepujace oferty:

Lp. Imie i nazwisko lub nazwa i siedziba wykonawcy Cena oferty

8. Wykryte przypadki konfliktu interesow i podj¢te w zwiazku z tym $rodki albo informacja o
braku wystepowania konfliktu interesow:

...................................................................................

9. Informacja o spetnieniu warunkéw udziatlu w postepowaniu przez wykonawcow (o ile takie
warunki byty stawiane):

10. Ranking ofert ztozonych przez wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Liczba punktow Liczba punktow Egczna liczba
przyznana za kryterium | przyznana za kryterium punktow
... = ... (waga) .. = ... (waga)

11. Odrzucono nastgpujace oferty:

| Lp. | Nazwa i adres wykonawcy | Podstawa odrzucenia
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12. Wybrano ofert§ WyKONAWCY .....uuiriieiiiietieiiee e e e e e e et et e e e e e e e e en e e anns

ey P
Uzasadnienie wyboru:
13. Postgpowanie uniewazniono na podstawie:

14. Imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaly czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz
przeprowadzeniem postepowania:

15. Uwagi:

16. Zalgczniki:

1) Szacowanie wartosci zaméwienia (notatka lub inny dokument).

2) Os$wiadczenia dot. powigzan osobowych lub kapitalowych z wykonawcami oséb
wykonujacych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania.

3) Dowdd ogloszenia zapytania ofertowego oraz jego zmian (o ile zostaty dokonane).

4) Zlozone oferty.

data sporzadzenia protokotu podpis osoby przeprowadzajacej
postepowanie

Protokol zatwierdzam:

data i podpis kierownika zamawiajacego
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Fundusze Europejskie

na Infrastrukture, ‘
Klimat, Srodowisko - Polska

REJESTR POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0., ul. Wybudowanie 56, 64-600 Oborniki

Rzeczpospolita

Dofinansowane przez
Unie Europejska

- prowadzonych zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien sektorowych finansowanych ze srodkéw europejskich w ramach
programu: Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027

Nr Sygnatura

zamOwienia| zamowienia

Nazwa zamowienia

Data zawarcia
umowy

‘Wykonawca

Wartosé
zamowienia
netto

Wartosé
zamoOwienia
brutto

Termin
wykonania
zamowienia

Informacja o uniewaznieniu postgpowania
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